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贵州商学院教务处文件

黔商院教发〔2023〕95 号

2023年9月全国计算机等级考试
贵州商学院考试实施工作方案

根据《省招生考试院关于做好 9 月全国计算机等级考试安全

保密和考务管理工作的通知》（黔招考社〔2023〕7 号）要求，

为做好我校 2023 年 9 月全国计算机等级考试管理工作，确保考

试安全、平稳、顺利进行，制定本方案：

一、成立组织领导小组

组 长：罗 兵

副组长：张 勇 杨 昱

成 员：何 旭 陈兴科 刘晓晖 翟运涛 唐雪梅 梁 勇

李 雷

二、考务机构

主 考：张 勇 杨 昱

副主考：刘晓晖

下设工作组

（一）考务组
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负责人：刘晓晖

工作职责：

1.负责考区考试工作的统筹、协调安排及考务培训等前期考

试准备工作；

2.负责考区考场的布置、考生须知、考场示意图及宣传标语

的张贴；

3.负责考区考试所需的物品准备、考试资料的运送、保管、

收发等；

4.负责按照教育部考试中心关于考试资料（加密锁、考试题

库、NCRE上机考试系统盘等）保密的要求，切实做好保密工作。

5.负责制定突发事件应急预案，考试实施期间各种异常情况

的处理等；

6.负责考试前报名数据审核、录入、上传和汇报，中、后期

间数据的审核、录入、上传及汇报工作；

7.负责全程参与考试工作的协调及组织工作；

8.负责按组织领导小组临时安排开展考试相关工作；

9.负责考试后续工作，包括成绩处理、公布等；

10.负责与院长办公室沟通，确定考点考试期间车辆的使用

计划；

11.公布举报监督电话。

（二）技术保障组

负责人：何 旭 梁 勇

工作职责：
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1.做好考前的培训工作，提供硬件支持，保证机房的机器满

足培训的需求；做好考前考试机房系统的硬件维护、系统安装、

测试、考试等工作；9月21日前各考试机房正常运转。22日中午

12:00开始装机、装正式考试光盘。9月23日7:30开始系统准备，

确保准时开考；

2.考试过程中，按照相关职能部门的要求，配合职能部门做

好考试工作，现场维护考场用机房硬件、网络，保证考试顺利进

行；

3.提供考试呈报数据刻录及存储的相关资源；

4.制定本工作组的突发事件应急预案；

5.确保考试期间各标准化考场监控系统保持完好，并做好值

班安排；

6.在考试的过程中，保证网络的畅通，以保证各部门信息的

及时沟通；

7.确保考试期间各标准化考场监控系统保持完好，并做好值

班安排；负责考试期间考场监控录像及备份；

8.净化校园网络环境，防范有害信息传播。

（三）安全保密组

负责人：翟运涛

工作职责：

1.制定安全保卫工作方案，提前与辖区警务处联系，汇报考

试安排，并向辖区公安机关报告增加学校周边警力，维护校园安

全，参与试卷的运送和保存全过程；



- 4 -

2.做好校园的安全保卫工作，加强校园内和外围巡逻，对周

边的异常情况进行监控；

3.根据《国家教育考试考务安全保密工作规定》的相关内容

，加强对涉密安保人员的职业道德、法律法规、业务培训；

4.安排专人与教务处做好考试资料的安全运送工作；9月21

日9:00负责与教务处人员到省招生考试院押运考试材料。9月23

日负责与教务处人员到省招生考试院押运考试材料；

5.负责做好考试资料在保密室存放期间的安全保管、保密工

作；指派人员在考试光盘等资料到达保密室后的值守（不少于2

人），保密室要求24小时值守，保密室专用值班电话应确保随时

有人接听。值班巡逻期间要做好值班巡逻工作交接记录，考试资

料进出保密室要做好存、取登记；

6.安排保卫人员做好考前考场封闭、安全工作；9月22日

17:30封闭前后对考试教学楼进行巡查封闭,确认教学楼封闭后无

人员在内；

7.考试当天在考试教学楼设置明显警戒线和保卫人员，严防

无关人员进入考试区区域。9月23日7:00保卫到位，警戒线到位，

负责检查进入考试区域人员证件，无证者一律不得进入。考生进

入考场时间为每场考试前40分钟（考试时间另行打印给值守人员）

，上机考试正式开始后，迟到考生禁止入场。9月23日17:30撤岗。

（四）车辆保障组

负责人：陈兴科

工作职责：
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1.提前进行车辆检修并办理免检手续，根据教务处的要求安

排考试期间的考务车辆；

2.针对可能出现的大雨等恶劣天气，要准备多套运输方案并

做好突发事件应急准备，确保考试资料及押运人员安全；

3.领卷车辆要注意行车安全，领卷后不得在途中以任何理由

逗留，严禁搭载与考试资料运送无关的物品和人员。

（五）后勤保障组

负责人：李 雷

工作职责：

1.根据考务组制定的考试工作安排，做好车辆安排工作，保

障考试当天巡考员、考务工作人员、监考员等所有工作组人员准

时到校；

2.负责考前与考点供电部门协调，保障考试期间电力的正常

供应。考前对各考场电路电源进行检修，保障考试期间各考场正

常用电；

3.做好考试期间教学楼的卫生保洁工作；

4.负责考点考试期间医疗服务工作。9月23日在考试区域设

立医疗应急点，教室：尚能楼4A106；

5.负责考场外围宣传布置横幅悬挂相关工作。

（六）学院工作组

负责人：唐雪梅、各教学院部党政领导

1.对学生诚信宣传教育工作，创造良好考试氛围，对于考生

的违规、违纪情况，应根据《国家教育考试违规处理办法》及本

校相关规定及时核查并进行严肃处理；



- 6 -

2.及时通知所辖监考教师参加监考培训会，督促按时到场监

考、认真履行监考职责，监考教师须佩戴监考证进入考区，不得

携带手机进入考场。

（七）试卷押送组

负责人：刘晓晖

1.负责考前考试资料的提取和考试结束后考试资料的送回。

三、考试时间、地点

考试时间：2023 年 9 月 23 日全天；

考场地点：尚能楼 2 楼。

四、相关工作安排

（一）9 月 20 日召开考试领导小组会及考试协调会；

（二）9 月 20 日保卫处对参与考试资料运输和保存相关安

保人员进行保密培训；

（三）9 月 23 日上午 7：20，召开系统管理人员、监考人员

考试培训会。

五、工作要求

（一）各工作组要高度重视考试工作，树立高度的责任意识，

加强领导，明确责任，责任到人，统筹协调，密切配合，在考前

认真梳理各环节，做好自查和排查工作，将各种影响考试平稳进

行的隐患和问题解决在萌芽状态，确保考试工作顺利完成；

（二）各学院、部门请务必通知监考教师按时参加考务培训

会议；

（三）考试期间，各工作组全体工作人员及监考教师按时到

位，履行岗位职责，确保完成工作任务。
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贵州商学院教务处

2023 年 9 月 18 日

贵州商学院教务处 2023 年 9 月 18 日印发


