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贵州商学院教务处文件

黔商院教发〔2022〕50 号

关于开展 2022 届本科毕业论文（设计）
材料归档和抽检工作的通知

各二级学院：

为规范毕业论文管理，有序推进 2022 届本科毕业生毕业

论文（设计）装订与材料归档工作，根据《本科毕业论文（设

计）抽检办法（试行）》（教督〔2020〕5 号）文件精神，

请各二级学院按要求执行毕业论文（设计）归档工作，现开

展 2022 届本科毕业论文（设计）材料归档和抽检工作，具

体要求如下：

一、工作时间

材料归档：2022 年 5 月 24 日—6 月 17 日

抽检工作：2022 年 6 月 17 日—7 月 8 日

二、归档材料要求

（一）归档材料包含毕业论文（设计）文本和过程性材

料。毕业论文（设计）文本胶装，过程性材料活页装订，一

并装入 2022 届毕业论文（设计）档案袋，过程材料具体内

容如下：
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过程材料目录
一、查重报告（简洁版）

二、开题报告书

三、开题报告评审表

四、开题答辩记录表（可选）

五、指导记录

六、指导教师成绩评定表

七、评阅教师成绩评定表

八、答辩小组成绩评定表

九、答辩记录表

十、最终成绩评定表

十一、其他（可选，毕业论文修改题目申请表、优秀本科毕

业论文（设计）评选表等）

（二）在装订归档过程中，需再次核查材料的规范性、

准确性、逻辑性，并核对完善 2022 届毕业论文（设计）汇

总表（附件 2）。

（三）所有材料中签字盖章处应完备无误，符合《贵州

商学院毕业论文（设计）工作管理规定（修订版）》（黔商

院发﹝2020﹞22 号）文件要求。

三、二级学院毕业论文(设计)材料归档清单

1.贵州商学院毕业论文(设计)工作计划

2.贵州商学院毕业论文（设计）教师资格审查汇总表

3.贵州商学院毕业论文（设计）选题信息汇总表

4.贵州商学院毕业论文（设计）查重情况一览表
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5.贵州商学院毕业论文(设计)工作总结（附件 3）

6.其他毕业论文(设计)材料，如新闻、图片等

四、教务处毕业论文(设计)材料归档清单

1.贵州商学院优秀毕业论文(设计)评选表(电子档和纸

质版，由二级学院提供给教务处)

2.贵州商学院优秀本科毕业论文（设计）推荐汇总表(电

子档和纸质版，由二级学院提供给教务处)

五、抽检工作安排

（一）抽检对象

涉及 2022 届毕业论文（设计）的 21 个专业。

（二）抽检方式

通过 2022 届毕业论文（设计）汇总表，按专业以随机

方式抽取，每个专业不少于毕业生人数的 20%。

附件：1.《本科毕业论文（设计）抽检办法（试行）》

2. 2022 届毕业论文（设计）汇总表

3. 2022 届毕业论文(设计)工作总结（模板）

教务处

2022 年 5 月 24 日

贵州商学院教务处 2022 年 5 月 24 日印发


